Na temelju ¢lanka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine br. 87/2008.) i ¢lanka 35. i 195. Statuta Skole Skolski odbor Osnovne $kole Zagvozd na
Sjednici odrzanoj nadnevka 30. rujna 2016. donosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Op¢e odredbe
Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu utvrduju se pravila ku¢nog reda Osnovne $kole Zagvozd ( u daljnjem
tekstu: Skola ) u Zagvozdu, a posebice:
e obveze i ponasanja u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru
e medusobni odnosi ucenika
e medusobni odnosi ucenika i radnika Skole
e radno vrijeme
® sigurnost i zastita od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
e nacin postupanja prema imovini Skole
e mjere u slucaju krSenja kuénog reda

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve radnike, uéenike, roditelje i osobe koje borave u prostorima Skole.
Upotreba imenica (ucenik, ucitelj, razredink, voditelj smjene, pedagog, ravnatelj) u Pravilniku
podrazumijeva osobe 1 Zenskog 1 muskog spola.

Clanak 3.

Prijedlog Pravilnika razmatran je na Uciteljskom vije¢u, Vijecu roditelja, Vije¢u ucenika i medu
ostalim radnicima Skole. S odredbama ovog Pravilnika razrednici u obvezni upoznati uéenike i
njihove roditelje (na poocetku svake Skolske godine). Ukoliko tijekom godine dode novi ucenik,
uloga razrednika je upoznati ucenika i njegove roditelje s odredbama Pravilnika. Jedan primjerak
ovog Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu Skole i na mreznim stranicama Skole.

Clanak 3.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuje se na sve osobe tijekom boravka u $koli §to podrazumijeva;
unutarnji 1 vanjski prostor Skole, dvoranu u kojoj se izvodi nastava tjelesne i zdravstvene kulture,
knjiznica, informaticki kabinet, autobus koji prevozi ucenike skole i sve prostore u kojima se odvija
redovita, terenska nastava, izvannastavne aktivnosti te na organizirane posjete ustanovama.

Clanak 4.

Zaposlenici, u€enici, roditelji (skrbnici) te druge osobe koje borave u Skoli imaju pravo 1 duznost
upoznati se s odredbama ovog Pravilnika.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove roditelje (skrbnike).
Zaposlenici te ostale osobe koje borave u skoli s odredbama ovog Pravilnika upoznaju se na nacin



isticanja Pravilnika na oglasnoj ploci $kole ili na web-stranici $kole o ¢emu odluku donosi ravnatelj
Skole.

Pravila i obveze i ponasanja u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru
Clanak 5.

Ucenici su duzni redovito 1 na vrijeme dolaziti u Skolu, tj. 10 minuta prije pocetka nastave, a
napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 6.

Ucenici moraju u Skolu dolaziti uredni i ¢isti, nije dozvoljena upotreba nikakvih sredstava za
uljepSavanje.

Ucenici su duzni biti primjereno obuceni i uredno podsisani. Za ucenice neprikladno je dolaziti u
prekratkim suknjama, prekratkim hla¢éama, majicama s naramenicama i dubokim dekolteom te
otkrivenog trbuha. Za ucenike neprikladno je biti u potkosulji ili majicama sli¢nim potkosuljama,
prekratkim hlatama. Za oba spola nije dopusSteno imati druge odjevne predmete s provokativnim
natpisima koji mogu bilo koga povrijediti.

Clanak 7.

Prije pocetka nastave ucenici se okupljaju pred Skolom. Na znak dezurnog ugitelja i pomoénog
tehni¢kog osoblja ucenici ulaze u zgradu bez guranja i galame.

U slucaju loseg vremena deZzurno $kolsko osoblje dopustit ¢e im da udu u prostoriju za prihvat
ucenika.

Kod ulaska u skolu i izlaza iz skole ucenici daju prednost starijim osobama.

Obveza je ucenika pozdraviti sve zaposlenike 1 goste u i izvan zgrade Skole.

Clanak 8.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Pod velikim odmorima deZuraju deZurni ucitelji zajedno s pomo¢nim tehni¢kim osobljem 1
dezurnim u€enicima(redarima) iz pojedinih razreda.

Ako u€enicima predmetni ucitelj dopusti za vrijeme odmora boraviti u ucionici, za red i disciplinu
odgovorni su predsjednik razreda i dezurni u¢enik (redar).

Sve Stete ucinjene u razredu ucenik je duzan obavijestiti predmetnog ucitelja, razrednika, ili
dezurnog ucitelja, pedagoga ili ravnatelja.

Ucenici ne smiju napustati zgradu te izostati s nastave bez dopustenja predmetnog ucitelja,
dezurnog ucitelja, razrednika ili ravnatelja.

Clanak 9.

Predmetni ucitelj otvara vrata ucionice prije pocetka nastave, te je nakon zavrSetka nastavnog dana
zakljucava. Klju¢ odlaze na dogovoreno mjesto.

Clanak 10.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na pocetku, a po potrebi i
tijekom Skolske godine odreduje razrednik ili predmetni ucitel;.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati ucenika izvan prostora $kole ili ga kaznjavati udaljavanjem
1z ucionice.



Clanak 11.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, kasniti ili napustiti u¢ionicu, nastavu, izvannastavne
aktivnosti, izlete, kulturne priredbe ili sportski program.

Dozvolu za izostanke daju:

e predmetni ucitelj za svoj sat

e razrednik do tri dana

e ravnatelj do sedam dana

e uciteljsko vijece do petnaest dana

Clanak 12.

Od ucenika se oc¢ekuje da se u autobusu ili drugom prijevoznom sredstvu kulturno ponasa.

Clanak 13.

Izostanke iz Skole ucenici su duzni opravdati pravovaljanim dokumentom izdanim od nadleznog
lije¢nika ili medicinske ustanove ili ispri¢nicom roditelja odnosno skrbnika, koju predaju
razredniku u roku od pet dana od dana kad je prestao razlog za izostanak iz Skole.

Ucenik koji iz opravdanog razloga zakasni na nastavu uz kucanje 1 ispriku trazi dopustenje ucitelja
za ulazak u ucionicu. Nakon dobivenog dopustenja ucitelja uc¢enik se bez ometanja ukljucuje u
nastavni proces.

Opravdanim razlogom zaka$njenja smatra se razgovor s razrednikom, pedagogom, ravnateljem,
kasnjenje prijevoznog sredstva i drugi razlozi koje roditelj opravda.

Ucenik koji se zdravstveno ne osjec¢a dobro, Skolu moze napustiti samo uz dozvolu predmetnog
ucitelja, razrednika, pedagoga i ravnatelja koji obavjestavaju roditelja.

Roditelj je duzan odazvati se pozivu Skole. Ukoliko je potrebna hitna intervencija uc¢eniku ¢e biti
pruzena pomo¢ u najblizoj zdravstvenoj ustanovi.

Clanak 14.

Neopravdani izostanci s nastave odnosno aktivnosti koje su propisane Godi$njim planom i
programom rada predstavljaju povredu duZnosti ucenika i zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera
sukladno Statutu Skole i Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 15.

Tijekom razgovora ili nastavnog procesa nije pristojno niti dopusteno zvakati gumu za Zvakanje,
upadati u rijec¢, psovati, dovikivati se, zadirkivati , prepirati se, pljuvati na pod u bilo kojem prostoru
Skole ili u prijevoznom sredstvu.

Tijekom nastave ucenici se moraju doli¢no i odgovorno ponasati i ni¢im ne smiju ometati izvodenje
odgojno obrazovnog rada.

Tijekom boravka u $koli ucenik ne smije koristiti mobitel, walkman, CD-player i druge slicne
aparate bez izri¢itog dopustenja ucitelja.

U slucaju prekrsaja, ucitelj i dezurno osoblje ima pravo privremeno oduzeti uceniku mobitel ili
tehni¢ko pomagalo i pohraniti ga kod sebe, tajniitvo, pedagoga ili ravnatelja Skole. Mobitel moze
preuzeti iskljuc¢ivo ucenikov roditelj (skrbnik).

Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop¢iti treba svoju namjeru iskazati dizanjem ruke. Ucenik kojeg je
ucitelj prozvao duzan je ustati.

Ucitelj i stru¢ni suradnik moze uc¢enika koji znatno ometa izvodenje nastave uputiti na razgovor kod



pedagoga, ili razrednika ili dezurnog ucitelja ili ravnatelja.

Clanak 16.

Ucenici se po zavrsetku nastave na $kolskom igraliStu moraju ponasati sukladno ovom Pravilniku.
Clanak 17.

Uceniku bez dopustenja ucitelja nije dozvoljeno ulaziti u zbornicu.

Clanak 18.

Uz duznosti propisane Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli odredbom
statuta te drugih opc¢ih akata skole ucenik je duzan:

e izvrSavati upute (usmene i pisane) ravnatelja, stru¢nih suradnika, razrednika i ucitelja

® ponasati se prema pravilima lijepog ponaSanja i kulturnog ophodenja za vrijeme dok borave u
skoli

e skrbiti i racionalno Koristiti sredstva Skole koja su mu stavljena na raspolaganje

e odrzavati ¢istim i urednima prostore $kole

e mirno uci u uc¢ionicu zajedno s uciteljem i pripremiti se za rad

e u slucaju kasnjenja javiti se predmetnom ucitelju

e uljudno se odnositi prema uciteljima 1 drugim zaposlenicima Skole

e ponasati se kulturno u autobusu

Clanak 19.

Uz prava propisanih Zakonom o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, odredbama
Statuta te drugih op¢ih akata Skole u¢enik ima pravo:

e na veliki odmor

e na male odmore izmedu nastavnih sati.

Ucenici mogu objedovati ili konzumirati marendu samo u prostoru za prihvat uéenika, ili na
dvoristu Skole. Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan otpatke baciti u kos.

Clanak 20.

U skolsku Sportsku dvoranu 1 garderobu ucenici ulaze isklju¢ivo u nazo¢nosti ucitelja. Bez
propisane sportske opreme nije dopusteno vjezbati u Sportskoj dvorani.

U informati¢kom kabinetu, u€enici se moraju ponasati odgovorno i pristojno, sukladno uputama
predmetnog ucitelja.

Clanak 21.

Za vrijeme lijepih dana nastava se mozZe odrzavati na otvorenim prostorima oko Skole uz predmetne
ucitelje. Za red, sigurnost i urednost odgovoran je predmetni ucitelj ili ucitelj koji je s njima.
Ucenici su duzni postivati njegove upute i vodstvo.

Clanak 22.

Duznost redara je:



e prije pocetka nastave pregledati u¢ionicu i o uo€enim nepravilnostima ili oSte¢enjima izvijestiti
predmetnog ucitelja

e pripremiti uc¢ionicu za nastavu, obrisati plocu, skrbiti o spuzvi i kredi po potrebi donijeti nastavna
sredstva i pomagala

e izvijestiti dezurnog ucitelja, pedagoga, razrednika ili ravnatelja o nenazo¢nosti predmetnog
ucitelja na nastavi (najkasnije 10 minuta od pocetka nastavnog sata)

e prijaviti predmetnom ucitelju pocetkom nastavnog sata nenazocne ucenike

e izvijestiti o nadenim predmetima (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, torbe, nakit, novac i sli¢no)
razrednika ili predmetnog ucitelja

e nakon zavrSetka nastave provjeriti Cisto¢u ucionice, ostecenje zidova, klupa, stolaca i ostalog
inventara te o oSte¢enjima izvijestiti razrednika ili dezurnog ucitelja ili pedagoga ili ravnatelja.

e pomaze dezurnom ucitelju za vrijeme velikih odmora u dezurstvu (pazi na mir i red) te za vrijeme
malih odmora u u¢ionicama .

Redare iz ovog ¢lanka odreduje razrednik.

Clanak 23.
Obveze i ponasanja uditelja

Utitelji su duzni dolaziti u Skolu prije pogetka nastave.

Ucitelj koji je zakasnio na nastavu ili izostao iz bilo kojeg razloga duzan je prijaviti zakasnjenje ili
izostanak u tijeku istog dana voditelju smjene ili dezurnom ucitelju ili ravnatelju kako bi se
organizirale zamjene. U slu¢aju odlaska na bolovanje potrebno je usmeno ili pismeno obavijestiti
ravnatelja ili tajnika Skole. Potvrdu o privremenoj nesposobnosti za rad potrebno je dostaviti
najkasnije 3 dana od dana pocetka bolovanja.

Ucitelji su duzni na vrijeme dogovoriti s ravnateljem 1 pedagogom Skole organiziranje ekskurzija i
priloZiti pisani plan ekskurzije predvidenih Godi$njim planom 1 programom rada Skole.

Ucitelji su duzni a narocito razrednici uredno i na vrijeme voditi propisanu dokumentaciju u cilju
prac¢enja ponaSanja i uspjeha ucenika, realizacije Godisnjeg plana i programa rada skole.

Ucitelj je duzan svakog dana pogledati oglasnu plocu kako bi se upoznao sa promjenama u
rasporedu ili novim obavijestima ili zaduzenjima.

Ucitelj je duzan razredne knjige s imenicima donijeti u zbornicu nakon zavrSetka sata da bi ih u
slu¢aju potrebe mogli koristiti drugi ucitelji.

Pored ocjena i drugih podataka ucitelji su duzni evidentirati imena ucenika odsutnih s njihovih
satova. Svaki sat izostanka ucenika se mora evidentirati bez obzira na razlog izostanka. Izostanak
ucenika koji je pusten, takoder se mora evidentirati s napomenom-,,uenik pusten®.

Predmetni ucitelji redovito i uredno unose nastavne jedinice na pocetku sata u razrednu knjigu.

Clanak 24.
Obveze i ponasanja dezurnog ucitelja i pomo¢nog tehnic¢kog osoblja

Dezurstvo ucitelja odvija se u vrijeme ulaska uéenika u §kolu, za vrijeme velikog odmora.

U skoli za vrijeme ulaska ucenika u skolu dezuraju dezurni ucitelji i pomoc¢no tehnicko osoblje.

U vrijeme velikih odmora dezuraju dezurni uitelji s pomocéno-tehnickim osobljem na svakom katu
1 dezurnim u¢enicima u ucionicama.

Pomoc¢no tehnicko osoblje dezura od dolaska do odlaska ucenika iz Skolskog prostora.
Raspored, mjesto i trajanje i obveze dezurnih ucitelja i pomoc¢no tehni¢kog osoblja odreduje
ravnatelj i pedagog, a raspored dezurstva ucenika — redara odreduje razrednik.

Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj ploci.



Duznosti dezurnog ucitelja:

e da obvezno vrsi dezurstvo prema rasporedu

e da poziva ucenike na pocetak nastave

e da organizira zamjenu u nastavi ako nema voditelja smjene

e da u slucaju odsustva ravnatelja, tajnika i pedagoga skole, ako dode do potrebe za lije¢nickom
intervencijom, organizira pruzanje prve pomoci, trazi hitnu pomoc¢ i obavjestava roditelje ucenika
e da pokaze ocjene roditelju u slucaju odsustva razrednika

e da izvrsi pretres osobnih stvari uc¢enika u sluc¢aju opravdane sumnje

e da razdvoji u€enike u slu¢aju fizickog sukoba

Obveze i ponasanje deZurnog pomoéno tehnickog osoblja
Clanak 25.
Dezurnu sluzbu na ulasku u objekt Skole vr$i pomo¢no tehnicko osoblje.

Duznosti pomo¢no tehni¢kog osoblja su:

e dolazi na dezurstvo 15 minuta prije i obavezno vrsi dezurstvo od prvog do posljednjeg sata;
e otvarati vrata ucenicima, zaposlenicima $kole, roditeljima i strankama;

e svi posjetitelji moraju se predstaviti dezurnoj osobi Koji

e u slucaju potrebe nosi oglasnu knjigu po razrednim odjelima;

® dezura s dezurnim uciteljem tijekom svih odmora

e pazi na red iza nastave do odlaska djece iz $kole

e pazina red i ¢istocu u portirnici 1 na urednosti knjige dezurstva;

e da kulturno prilazi roditeljima, odnosno strankama i pita koga zele posjetiti;
e da izvrsi pretres osobnih stvari uc¢enika u slu¢aju opravdane sumnje

e da razdvoji u€enike u slucaju fizickog sukoba

e da trazi pomo¢ deZurnog ucitelja ako sam ne moze rijesiti neki problem.

Medusobni odnosi u¢enika
Clanak 26.

Ucenici su obvezni ponaSati se pristojno paziti na vlastito dostojanstvo drugog ucenika Stiteci
osobni ugled 1 ugled drugog ucenika.

Ucenici su obvezni medusobno se pomagati te razvijati pravednost i kolegijalnost unutar razrednog
odjela i u skoli.

Clanak 27.
Ucenicima nije dopusteno medusobno ogovaranje, podcjenjivanje i ismijavanje ili diskriminiranje

na bilo kojoj osnovi. U€enici su obvezni medusobne nesporazume i konflikte rjeSavati nenasilnim
putem ili potraziti pomo¢ kod razrednika, pedagoga, ili ravnatelja.

Clanak 28.

Obveza je ucenika pristojno se ponaSati na svim javnim mjestima i izvan $kole te svojim
ponasanjem ¢uvati osobni ugled i ugled Skole, te da svojim ponasanjem ne narusavaju svoje
dostojanstvo ili dostojanstvo drugih osoba.



Clanak 29.

Bez dozvole ravnatelja uéenici ne smiju pozivati svoje prijatelje da ih ¢ekaju u Skoli ili ispred skole,
a za nazo¢nost na nastavi, osim ravnatelja, treba traziti dozvolu predmetnog ucitelja kako bi se
sacuvala sigurnost i mirni tijek nastave.

Medusobnih odnosi u¢enika i zaposlenika

Clanak 30.

Zaposlenici i u¢enici §kole duzni su se uljudno i kulturno odnositi jedni prema drugima.

Clanak 31.

Zaposlenici Skole ucenike trebaju poticati na nenasilno rjeSavanje problema te ih uputiti u prednost
nenasilne komunikacije u ostvarivanju svojih ciljeva, potreba i prava.

Clanak 32.

Tijekom medusobne komunikacije 1 suradnje zaposlenici i u¢enici moraju postivati op¢a pedagoska
nacela: postovanja osobnosti, nacela potpune angaziranosti, nacela pozitivne orijentacije, nacela
medusobnog povjerenja, nacela jedinstvenosti, nacela dosljednosti i nacela individualnog pristupa.
Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati ruke u dZepu ili Zvakati.

Clanak 33.

Nije dopusteno ucenicima da sami sebi pribavljaju zadovoljstinu: prijetnjama, uvredama,
psovanjem, Sirenjem neistina, tjelesnim napadom i sl.

Medusobni odnosi zaposlenika i roditelja (skrbnika).

Clanak 34.

Zaposlenici Skole duzni su se uljudno i kulturno odnositi prema roditeljima (skrbnicima), i drugim
osobama koje borave u skoli.

Clanak 35.

Od roditelja (skrbnika) ucenika Skole ocekuje se uljudna, kulturna i dobronamjerna suradnja 1
komunikacija sa svim zaposlenicima skole.

Clanak 36.

Za vrijeme svoje nastave razrednik ne smije primati roditelje niti obavljati razgovore bilo koje vrste.
Raspored primanja roditelja (skrbnika) svaki razrednik planira pojedinacno.



Clanak 37.

Od roditelja se ocekuje da se pravovremeno informira kada ga razrednik ili uc¢itelj moze primiti na
razgovor i da se toga sa strpljenjem pridrzava.

Clanak 38.

Nije dopusteno roditeljima (skrbnicima) da sami sebi pribavljaju zadovoljstinu: prijetnjama,
uvredama, psovanjem, $irenjem neistinama, tjelesnim napadom, i sl. prema radniku Skole, u¢eniku
ili drugom roditelju (skrbniku).

Radno vrijeme

Clanak 39.

Radno vrijeme skole je od 7.00 — 15.00 sati.

Rad u podru¢nim Skolama zapocinje u 7,00 sati, a zavrSava u 14.00 sati.

Clanak 40.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Zaposlenici ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena bez prethodne suglasnosti
nadredenih odlaziti sa svojih radnih mjesta.

Clanak 41.

Osnovna sredstva Skole mogu se unositi 1 iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

Skolsku dokumentaciju nije dozvoljeno iznositi izvan Skole.
Clanak 42.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti racunala i zakljucati radne prostorije.

Sigurnosti zaStita od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

Clanak 43.

U svim prostorima $kole zabranjeno je:

e primjenjivati bilo koji oblik nasilja (tjelesno, verbalno, emocionalno, ekonomsko i seksualno)

e donosenje ili prijetnja vatrenim ili hladnim oruzjem (Cak niti takvim ,,igrackama*)
e donosenje ili unoSenje bilo kojih sredstava, opreme ili uredaja koji mogu izazvati pozar ili



eksploziju ili na bilo koji nacin nanijeti povredu nekoj osobi ili Stetu na imovini $kole.

e pusenje

e psovanje

e donoSenje 1 konzumiranje te dolazak u Skolu pod utjecajem alkohola i drugih psihoaktivnih
sredstava

e unosenje mobitela, kamera, fotoaparata te bilo kojeg drugog uredaja kojim je moguce napraviti
audio foto ili video zapis u prostorije Skole bez odobrenja razrednika, pedagoga ili ravnatelja

e snimanje mobitelom, kamerom, fotoaparatom ili drugom napravom bilo koju osobu ili bilo koju
radnju izvan Skole, a koja moze povrijediti ili nanijeti Stetu drugoj osobi ili $koli

e bez iznimke je zabranjeno snimanje mobitelom, kamerom, fotoaparatom ili drugom napravom
(foto, audio ili video zapis) bilo koju osobu ili bilo koju radnju unutar prostora skole ukoliko nije
odobreno od ucitelja, razrednika, pedagoga ili ravnatelja.

e oste¢ivanje i uniStavanje Skolskog inventara, Saranje po klupama i stolicama, zidovima ucionica,
hodnika i drugih radnih prostora $kole kao i wc-ima

e krada bilo kakve ili bilo ¢ije imovine (ucenika, radnika ili imovine $kole)

® igranje igara na srecu i sve vrste igara sa kartama

e donosenje i Citanje tiskovina s nepocudnim sadrzajem te lijepljenje istih po skoli

e tijekom boravka u skoli, nastavnim 1 izvannastavnim aktivnostima strogo je zabranjeno
sudjelovanje, putem mobitela ili ra¢unala, u internetskim forumima, chatovima i drustvenim
mrezama ukoliko nemaju odobrenje predmetnog nastavnika, razrednika, pedagoga ili ravnatelja.
e penjanje i sjedenje na prozorima, rukohvatima, vikanje i bacanje otpadaka hrane i papira kroz
prozor

® bacanje smeca izvan koSeva za otpatke (papira, Zvakaée gume, plasti¢ne Case)

e unosenje i konzumiranje hrane i pi¢a u ué¢ionicama

e tréanje i vikanje po hodnicima podmetanje noge, guranje, ili neka druga ,,zafrkancija“ izmedu
ucenika koja moze uzrokovati povredu

e zabranjeno je udaljavanje ucenika tijekom nastave 1 odmora 1z Skolskog prostora 1 Skolskog
dvorista

Clanak 44.

Prema ucenicima koji uéine povredu ucenicke duznosti opisane u ¢lanku 43. Ovog Pravilnika
pokrenut ¢e se postupak izricanja pedagoSke mjere u skladu s odredbama Statuta i Pravilnika o
kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera..

Nacin postupanja prema Skolskoj imovini

Clanak 45.

Imovinu $kole ¢ine pokretnine, potrazivanja, novac, elektronicki mediji (web stranica), e-mail te

elektronicki podaci skole.
O imovini $kole duzni su skrbiti u€enici, zaposlenici Skole 1 ostale osobe koje borave u skoli.

Clanak 46.

Svaki uocCeni kvar na elektri¢nim instalacijama, vodovodnim cijevima, cijevima za grijanje ili neki
drugi kvar zaposlenici i u€enici duzni su prijaviti razredniku ili dezurnom ucitelju ili pomoéno
tehnickom radniku (spremacice 1 domart).



Clanak 47.

Ucenici nemaju odgojno — obrazovnog razloga u Skolu donositi skupocjene stvari (nakit, sat,
mobitel, MP3, novac) pa u slu¢aju nestanka takvih stvari Skola nije odgovorna.

Clanak 48.

Roditelj (skrbnik) ucenika obvezan je Skoli nadoknaditi Stetu koju je u€enik u¢inio za vrijeme
boravka u Skoli, na izletu ili ekskurziji.

Clanak 49.

Ako je Stetu prouzrocilo vise ucenika, svaki u¢enik odgovoran je za dio Stete koja je ucinjena.
Ako nije moguce utvrditi za svakog ucenika dio Stete koju je prouzrocio, svi ucenici koji su
sudjelovali u nastanku Stete obvezni su je nadoknaditi u jednakim iznosima.

O pravodobnoj naknadi Stete skrbi razrednik i ravnatelj Skole.

Clanak 50.

Ako je Steta ucinjena u zajednickim prostorijama, a nije moguce utvrditi poCinitelja Stetu su duzni
nadoknaditi u jednakim iznosima ucenici onih razrednih odjela koji su u vrijeme nastanka Stete
boravili u prostoru nastanka Stete.

Clanak 51.

Sredstva prikupljena za nastalu Stetu smiju se koristiti samo u svrhu otklanjanja nastale Stete.

Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama

Clanak 52.

U skladu s odredbama Zakona o osnovnom Skolstvu, Obiteljskog zakona, Konvencije o pravima
djeteta i njenih Protokola, Nacionalnog programa za suzbijanje nasilja medu djecom i mladima i
Nacionalnog plana aktivnosti za prava i interese djece i1 Pravilnik o radu skole.

Skola sastavlja protokol o postupanju u kriznim situacijama.

Protokol se odnosi na preventivu rizi¢nih situacija kao i na postupanje u konkretnim situacijama sa
ciljem zastite djece, kao 1 svih osoba koje o njima skrbe u procesu odgoja i obrazovanja.

Djeca imaju pravo na potporu, zastitu i vodenje odraslih, kao i pravo na aktivno sudjelovanje i
postupno preuzimanje odgovornosti u skladu sa svojim rastu¢im sposobnostima, ali uz
razumijevanje da Skola ima vaZnu i nezamjenjivu ulogu u odgoju djece. Uzroke neprihvatljivih
ponasanja moze otkloniti samo uz punu suradnju zajednickog djelovanja ucenika, ucitelja, strucnih
suradnika, svih drugih zaposlenika Skole, roditelja i druStvene zajednice na stvaranju sigurnog i
poticajnog okruzenja.

Tijekom Skolske godine Skola osmisljava i provodi preventivne programe koji imaju za cilj
smanjivanje ucestalosti i intenziteta vr$njackog zlostavljanja.



Zajednicka pravila u€enika, ucitelja i roditelja pridonose rjeSavanju potencijalnih problema i
stvaranju sigurnog i poticajnog okruzenja u razredu i cijeloj skoli.

Clanak 53.

Protokol sadrzi obveze i odgovornosti kao 1 naCine postupanja ravnatelja, strucnih suradnika,
ucitelja, ucenika, ostalih zaposlenika skole, roditelja odnosno skrbnika djeteta u sljede¢im
slucajevima:

e obi¢nog vrsnjackog sukoba;

® slucaju nasilja medu djecom:;

e roditeljska neskrb, zanemarivanje ili zlostavljanje djeteta i sl.

® postupanje u slucaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji;

e postupanje u slucaju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u skoli;

® postupanje Skole u slucaju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema odrasloj osobi u $koli;
e postupanje Skole u slucaju nasilja prema zaposlenicima od strane ucenika skole

Protokol o postupanju $kole u kriznim situacijama, sastavni je dio ovog Pravilnika.

Vrs$njacki sukobi ucenika
Clanak 54.

Sukob (medu odraslima ili sukob izmedu djece) je posljedica razli¢itosti u misljenjima, Zeljama,
opazanju, vjerovanju, stavovima.

Ucenici su duzni sukobe rijesiti sami i na prijateljski na¢in, a ako ne uspiju, obratiti se razredniku ili
stru¢nom suradniku pedagogu.

U tom slucaju provodi se razgovor s uklju€enima u sukob o tome kako iznaci poSteno rjesenje 1
usuglasiti se oko prijedloga za rjeSenje sukoba 1 provesti ga.

Svaki razgovor se evidentira, a u slucaju ponavljanja pozivaju se roditelji na razgovor i upoznaju s
problemom.

Ako se 1 nakon razgovora s roditeljem i dalje ponavljaju sukobi slijede pedagoske mjere prema
Pravilniku o pohvalama, nagradama i pedagoskim mjerama.

Nasilje medu djecom

Clanak 55.

Nasilje je oblik agresivnog ponasanja prema drugoj osobi, sebi ili imovini. Kada se dvije osobe
jednake snage tuku ili vrijedaju to jest nasilje, ali ne mora biti zlostavljanje.

Zlostavljanje je nasilje (ili oblik agresivnog ponasanja) koje traje duze vrijeme, opetovano je
usmjereno na istog ucenika (uglavnom slabijeg) od strane jednog ucenika ili grupe (najcesée 2 — 3
ucenika zlostavljaju jednog).

Agresivno ponasanje je namjerno zadavanje ili nastojanje da se zada ozljeda, bol ili neugodnost
drugom bicu. Neovisno da li se radi o fizickoj ili psihi¢koj boli.

NasilniStvo se moze podijeliti u oblike 1 podvrste:

A. fizi€ko — udaranje, guranje, nanoSenje boli, uzimanje osobnih stvari, Cupanje, fizicko sputavanje
i sl



B. verbalno - ruganje, ucjenjivanje, zadirkivanje, ogovaranje, omalovazavanje, nazivanje
nadimcima koji se djetetu ne svidaju, ismijavanje, prijetnja i sl.

C. izolacija/socijalno/emocionalno nasilnistvo— negativno procjenjivanje ili pritisak na druge da se
ne druZe, ogovaranje, ignoriranje, uvredljive grimase i kretnje, namjerno isklju¢ivanje i nepozivanje
u drustvo i sl.

D. seksualno — nezeljeni dodiri, Stipkanje, komentari, ...

E. kulturalno — vrijedanje na nacionalnoj, religijskoj i rasnoj osnovi,...

F. ekonomsko nasilniS§tvo — krada, iznudivanje noveca,...

Clanak 56.

U slucaju bilo kojeg oblika agresivnog ponaSanja (nasilja ili zlostavljanja) obveza i odgovornost je:
e obveza svih sudionika odgoja i obrazovanja, uklju¢ujuéi sve zaposlenike Skole, je reagirati i
prekinuti bilo da je nasilje verbalno, fizicko ili socijalno, jer ne reagirati znaci suglasiti se tj. ne
pomoci ni Zrtvi ni nasilniku

e otkriti pravi problem pitajuci ukljucene u sukob i svjedoke za kratke izjave (ucitelji, razrednici i
pedagog )

e raspravljati o tome kako iznac¢i posteno rjeSenje

e usuglasiti se oko prijedloga za rjeSenje sukoba i provesti ga (pedagog i razrednik)

e obavijestiti roditelje i pozvati ih u $kolu (razrednik, pedagog)

Clanak 57.

Na temelju provedenih razgovora s ucenicima, usmenih i pismenih izjava ucenika pokrece se
postupak za donosenje pedagoskih mjera u skladu.

Roditelji se upoznaju s predvidenim mjerama.

Roditeljska neskrb, zanemarivanje

Clanak 58.

Roditelji su duzni voditi brigu o djetetovim pravima — pravo prezivljavanja, razvojno pravo,
zastitno pravo i pravo sudjelovanja.

Roditelji su takoder duzni informirati se o Skolskom uspjehu djeteta, zbivanjima u skoli, o tome
¢ime se dijete bavi, Sto ga zanima, s kim se druzi, kako se osjeca i sl.

O skolskom uspjehu roditelji se informiraju na roditeljskom sastanku, individualnim razgovorima
koji se odrzavaju vise puta tijekom Skolske godine.

Svaki izostanak roditelji su duzni opravdati razredniku u roku od 5 dana.

U slucaju ne odazivanju pozivima na roditeljski sastanak, roditelju ¢e biti upucen pismeni poziv na
koji se duzan odazvati.

Ukoliko se 1 tada roditelj ne odazove pozivu Skole, Skola ¢e uputiti prijavu Centar za socijalnu skrb
koji ¢e dalje postupiti temeljem svojih Zakona i Pravilnika.



Postupanje u slu¢aju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji
Clanak 59.

Zakon o zastiti od nasilja u obitelji definira nasilje u obitelji kao*‘svaku primjenu fizicke sile i
psihicke prisile na integritet osobe; svako drugo postupanje jednog ¢lana obitelji koje moze

ili osobne ugrozenosti ili povrede dostojanstva; fizi¢ki napad bez obzira da li je nastupila tjelesna
ozljeda ili ne, verbalni napadi, vrijedanja, psovanje, nazivanje pogrdnim imenima i drugi nacini
grubog uznemiravanja, spolno uznemiravanje; uhodenje i svi drugi nacini uznemiravanja;
protupravna izolacija ili ograni¢avanje slobode kretanja ili komuniciranja s tre¢im osobama,;
ostecenje ili unistenje imovine ili pokusaj da se to ucini.*

Kazneni zakon nasilnicko ponasanje u obitelji opisuje kao ¢in kada:“Clan obitelji nasiljem,
zlostavljanjem ili osobito drskim ponasanjem dovede drugog ¢lana obitelji u ponizavajuci polozaj*.

Clanak 60.

Ukoliko postoje sumnje ili saznanja za nasilje u obitelji potrebno je obaviti razgovor s uc¢enikom
koji je zlostavljan. U razgovoru sudjeluju razrednik, pedagog i ravnatelj.
Nakon usmene ili pismene izjave ucenika slijedi prijava (usmeno, pismeno, telefonom, dojavom).

Clanak 61.

Obveza je stru¢nih suradnika i ostalih djelatnika odgojno —obrazovne ustanove prema Zakonu
prijaviti policiji ili nadleZnom op¢inskom drzavnom odvjetniStvu 1 Centru za socijalnu skrb.
Stru¢na pedagoska sluzba (pedagog, razrednik) pruza psiholoSku pomo¢ uceniku koji je bio izlozen
nasilju.

Postupanje Skole u slu¢aju nasilnickog ponasanja zaposlenika u $koli
Clanak 62.
Zakon o zastiti nasilja odrasle osobe prema odrasloj osobi definira nasilje kao:

e svaka primjena fizicke sile 1 psihicke prisile na integritet osobe

¢e prouzrociti fizicku 1 psihicku bol, prouzro€enje osjecaja straha ili osobne ugrozenosti ili povrede
dostojanstva,

e fiziCki napad bez obzira da li je nastupila tjelesna ozljeda ili ne,

e verbalni napadi, vrijedanja, psovanje, nazivanje pogrdnim nazivima i drugim nac¢inima grubog
uznemiravanja

e spolno uznemiravanje

e izolacija i uhodenje i svi drugi nacini uznemiravanja

Postupanje skole u sluc¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema odrasloj osobi rjesava ravnatel;.

Ravnatelj ¢e sukladno ¢lancima 58.,59.,60. i 61. Pravilnika o radu Skole preispitati ponasanje
ucitelja ili zaposlenika skole.



Clanak 63.

Kada ravnatelj utvrdi radnikovo skrivljeno ponasanje u bilo kojem obliku uznemiravanja drugih
zaposlenika u $koli prema ¢lancima 60. i 61. Pravilnika o radu ravnatelj je ovlasten u zavisnosti
tezine povrjede obveza iz radnog odnosa izdati zaposleniku upozorenje zbog skrivljenog ponasanja
ili mu redovito odnosno izvanredno otkazati ugovor o radu.

Postupanje u slu¢aju nasilja prema uceniku od strane zaposlenika u Skoli
Clanak 64.

Nije dopusteno ucitelju i zaposlenicima Skole da prema ucenicima pribavljaju zadovoljstinu;
izolacija, ignoriranje, neukljucivanje, prijetnjama, uvredama, psovanjem, Sirenjem neistine,
tjelesnim napadom i sl. .

Clanak 65.

Ukoliko roditelj ili skrbnik smatra da je njegovom djetetu osobno na bilo koji na€in ucinjeno nasilje
mora o tome obavijestiti razrednika, pedagoga i ravnatelja.

Sam ucenik moZe obavijestiti bilo kojeg radnika Skole koji je duzan obavijestiti ravnatelja. Nakon
usmenih i pisanih izjava ucenika, roditelja, svjedoka i odrasle osobe pokrece se postupak protiv
odrasle osobe (ucitelj ili zaposlenik skole).

Clanak 66.

U slucaju tjelesnog napada ravnatelj je duZan prijaviti slu¢aj Centru za socijalnu skrb, Uredu
drzavne uprave, javnoj pravobraniteljici i policiji.

Clanak 67.

Kada se utvrdi da je odrasla osoba pogrijesila ravnatelj moZe uruciti pismeno upozorenje ili otkaz
ugovora o radu ako se radi o tjelesnom napadu.

Postupanje Skole u slu¢aju nasilja prema zaposlenicima od strane u¢enika skole
Clanak 68.

Ucenici skole duZni su se kulturno ophoditi prema zaposlenicima Skole.
Nije dopusteno ucenicima Skole da sebi pribavljaju zadovoljStinu prema zaposlenicima; izolacija,
ignoriranje, prijetnjama, uvredama, psovanjem, Sirenjem neistine, tjelesnim napadom i sl. .

Clanak 69.

Ucenik ¢e u razgovoru sa razrednikom, pedagogom, biti upoznat s moguc¢im pedagoskim mjerama.
Roditelji moraju biti upoznati s problemom te donesenim rjesenjem. Razrednik je duzan postupiti
na nacin da predloZi pedagoSku mjeru, na razrednom ili uciteljskom vijecu u skladu sa Statutom

Skole.

Nepostivanje Kuénog reda



Clanak 70.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika
Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze
sukladno odredbama Pravilnika o radu Skole i Zakona o radu.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima
Skole.

Prema roditeljima Skola ne poduzima mjere, osim u cilju zastite djece i 0 tome obavjestava Centar

za socijalnu skrb, Policijsku upravu ili Ured pravobraniteljice za djecu. Iznimno, Skola o krienju
Pravlnika obavjestava policiju ako je ugrozena sigurnost nekog od radnika skole.

Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 71.

Izmjene i dopune Pravilnika donose se na isti na¢in i po istom postupku na koji je Pravilnik
donesen.

Clanak 72.

Za tumadenje pojedinih odredbi Pravilnika nadlezan je Skolski odbor.

Clanak 73.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA: 602-01/11-
01/41 URBROJ: 2129-26-01-11-1.

U Zagvozdu, 30. rujna 2016.

KLASA: 011-01/16-01/3
URBROJ: 2129-26-01-16-1

Predsjednik Skolskog odbora

Borben Gali¢



